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VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
TURTO, INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR JSIGIJIMU SKYRIAUS
KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) Turto,
informaciniy technologijy ir jsigijimy skyriaus (toliau — Skyrius) koordinatoriaus (toliau —
darbuotojas) pareigybé priskiriama koordinatoriy, turin¢iy pavaldziy asmeny, grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés veiklos sritis — informaciniy technologijy priezitra bei $ioje srityje dirbanciy
Skyriaus darbuotojy darbo organizavimas ir koordinavimas.

4. Pareigybés pavaldumas — S§ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti technologijos moksly studijy srities aukstaji universitetinj i§silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta issilavinima arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesne kaip 1 (vieny) mety darbo patirtj informaciniy technologijy prieziiiros
srityje;

5.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy sistemy plétra, priezitirg ir
duomeny baziy formavima,;

5.4. sklandZiai déstyti mintis Zodziu ir raStu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo
taisykles ir sugebéti rengti tvarkomuosius, organizacinius dokumentus ir teisés akty projektus;

5.5. iSmanyti operaciniy sistemy, duomeny baziy, taikomy programy veikimo principus;

5.6. gebéti diegti programine jranga, aptarnauti kompiuterinius tinklus, vykdyti techninés
Jrangos prieZiiirg;

5.7. mokéti analizuoti, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir ja panaudoti
rengiant iSvadas ir pasililymus, gebéti nustatyti loginius prieZastinius rysius, apibrézti sudétingas
problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir koordinuoja informaciniy technologijy srityje dirbanciy Skyriaus
darbuotojy darba, kontroliuoja uzduociy vykdyma,

6.2. koordinuoja informaciniy technologijy veikla;



6.3. priziiiri ir administruoja Biure naudojamas informacines ir duomeny baziy sistemas, teikia
konsultacijas Biuro darbuotojams dé¢l Biure naudojamy informaciniy sistemy, kompiuteriy ir rysiy
tinkly ir programinés jrangos;

6.4. analizuoja ir vertina Biuro kompiuterinés technikos, programinés jrangos, kompiuteriy ir
rySiy tinkly priemoniy poreikj, teikia sitilymus dél Sios technikos ar programinés jrangos jsigijimo;

6.5. rengia technines specifikacijas dél Biuro veiklai vykdyti bitiny prekiy, paslaugy,
informaciniy sistemy jsigijimo, kiirimo, konsultavimo, diegimo, tobulinimo ir priezitiros paslaugy;

6.6. organizuoja Biuro informaciniy sistemy prieigos teisiy kontrolg, tvarko kompiuterinés
technikos ir programinés jrangos licencijy apskaita;

6.7. priziuri kompiuteriniy darbo viety techning bei programing jranga, uztikrina jy darba;

6.8. tvarko pagal kompetencija priskirta Biuro interneto svetainés dalj;

6.9. administruoja priskirtas sutartis;

6.10. pagal kompetencijg bendradarbiauja su valstybés valdymo ir savivaldos institucijomis,
istaigomis, organizacijomis;

6.11. uztikrina Biuro interneto svetainiy ir informaciniy sistemy veikima;

6.12. Biuro direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus jy
atostogy, ligos, kvalifikacijos tobulinimo, komandiruotés metu ar jy nesant kitais teisés akty
nustatytais atvejais;

6.13. pagal kompetencija vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
Biuro vidaus teisés aktais nustatytas funkcijas, Biuro direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavestas
uzduotis.
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