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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) Turto,
informaciniy technologijy ir jsigijimy skyriaus (toliau — Skyrius) turto valdymo specialisto
(ukvedzio) (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — S§ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auk$tgji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta issilavinima;

4.2. turéti ne mazesng nei 1 (vieny) mety darbo patirtj turto valdymo srityje;

4.3. turéti B kategorijos transporto priemonés vairuotojo pazyméjima;

4.4. Dbiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms atlikti;

4.5.  mokeéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (dokumenty rengimo
ir apdorojimo programomis, interneto narSykle (-€mis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.);

4.6. sklandZiai déstyti mintis Zodziu ir raStu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo
taisykles ir sugebéti rengti tvarkomuosius, organizacinius dokumentus ir teisé€s akty projektus;

4.7. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir ja panaudoti rengiant
1Svadas ir pasitilymus, gebéti analizuoti didelés apimties informacijg, gebéti nustatyti loginius
priezastinius rySius, apibrézti sudétingas problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja tinkama Biuro valdomo, naudojamo ir disponuojamo turto eksploatacija,
reikiamus remonto darbus;

5.2. aprupina Biurui priklausancias patalpas gaisro gesinimo priemonémis, organizuoja
krypties* zenkly, nurodanciy saugios zmoniy evakuacijos gaisro arba jo kilimo pavojaus atveju
kryptj, darba;

5.3. atlieka bei organizuoja Salto ir karSto vandens tiekimo vamzdyny bei karSto vandens
ruoS$imo jrenginiy (elektriniy boileriy) prieZiiiros ir remonto darbus;



5.4. organizuoja ir yra atsakingas uz Biuro Zemos elektros jtampos (iki 1000 V) elektros
tinklo ir jrenginiy eksploatavima;

5.5. organizuoja ir yra atsakingas uz Biuro degiy dujy sistemos, apimancios dujotiekio
vamzdynag ir dujas deginancius jrenginius, eksploatavima;
punkta, Sildymo ir karSto vandens ruoSimo sistemas;

5.7. kontroliuoja ir administruoja komunaliniy paslaugy teikimo ir kity priskirty sutar¢iy
vykdyma;

5.8. pagal kompetencijg rengia Biuro vidaus teisés aktus;

5.9. prizitri Biuro naudojamus sandélius, kuriuose laikomos Biuro priemonés, inventorius ir
turtas, apriipina Biuro darbuotojus jiems skirtomis priemonémis, uZztikrina Biuro inventoriaus
pristatyma vykdant Biuro veiklas;

5.10. analizuoja, kaip naudojamas Biuro valdomas, naudojamas ir disponuojamas turtas,
teikia pasiiilymus Skyriaus vedéjui ir / ar koordinatoriui, atsakingam uz turto valdymo, naudojimo
klausimus, dél Sio turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo ir jo remonto biitinumo, tikslingumo;

5.11. uztikrina patalpy ir materialiniy vertybiy, esanciy Biure ir jo teritorijoje, apsauga;

5.12. dalyvauja materialiniy vertybiy rezervavimo ir laikino i§davimo procese;

5.13. rengia techniniy specifikacijy projektus ir kitus dokumenty projektus, reikalingus
vieSyjy pirkimy vykdymui, vykdo rinkos tyrima;

5.14. Biuro direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus
ju atostogy, ligos, kvalifikacijos tobulinimo, komandiruotés metu ar jy nesant kitais teisés akty
nustatytais atvejais;

5.15. pagal kompetencijg vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
Biuro vidaus teisés aktais nustatytas funkcijas, Biuro direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavestas
uzduotis.
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