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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) Turto,
informaciniy technologijy ir jsigijimy skyriaus (toliau — Skyrius) viesyjy pirkimy specialisto (toliau
— darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — S§ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti socialiniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg issilavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;

4.2. turéti ne mazesng nei 1 (vieny) mety vieSyjy pirkimy vykdymo srityje darbo patirtj;

4.3. Diti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, susijusiais su vieSyjy pirkimy procesais;

4.4. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rysio priemonémis (dokumenty rengimo
ir apdorojimo programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.);

4.5. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir raStu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo
taisykles ir sugebéti rengti tvarkomuosius, organizacinius dokumentus ir teisés akty projektus;

4.6. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir ja panaudoti rengiant
iSvadas ir pasitilymus, gebéti analizuoti didelés apimties informacija, gebéti nustatyti loginius
priezastinius ryS$ius, apibrézti sudétingas problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. rengia Biuro einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti darby, prekiy ir
paslaugy vieSyjy pirkimy plany projektus, plany papildymy projektu;

5.2. skai¢iuoja sudaryty vieSyjy pirkimy sutar¢iy vertes ir veda apskaita teisés akty nustatyta
tvarka;

5.3.  vykdo prekiy, paslaugy ir darby viesuosius pirkimus;

5.4. rengia prekiy, darby, paslaugy pirkimo sutar¢iy projektus ir derina juos su Biuro sutartis
vizuojanciais darbuotojais ir tiekéjais;

5.5. rengia Biuro vieSyjy pirkimy ir kity dokumenty projektus;



5.6. rengia vykdomy vieSyjy pirkimy skelbimus, ataskaitas, informacinius praneSimus ir
teikia juos arba organizuoja jy teikima VieSyjy pirkimy tarnybai;

5.7. dalyvauja Biuro direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje;

5.8. atlieka tiekéjy pateikty pasiiilymy vertinimg ir teikia vertinimo iSvadas vie$aji pirkima
atliekanciai komisijai;

5.9. nagrinéja tiekéjy pretenzijas ir teikia iSvadas viesajj pirkima atliekanciai komisijai;

5.10. vykdo su viesaisiais pirkimais susijusius organizacinius darbus;

5.11. teisés akty nustatyta tvarka bendrauja ir keiciasi informacija su tiekéjais;

5.12. atlieka viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas;

5.13. vykdo Biuro sudaryty vieSyjy pirkimy sutar¢iy verciy ir galiojimo kontrole;

5.14. administruoja Biuro paskyrg centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje;

5.15. teisés akty nustatyta tvarka talpina vieSyjy pirkimy informacijg ir duomenis, vieSina
sutartis Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje;

5.16. atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimus, naudodamasis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu;

5.17. dalyvauja rengiant vieSuosius pirkimus reglamentuojanc¢iy Biuro teisés akty projektus,
teikia iSvadas;

5.18. konsultuoja ir organizuoja vidinius mokymus Biuro darbuotojams vieSyjy pirkimy
Klausimais;

5.19. tvarko pagal kompetencijg priskirta Biuro interneto svetainés dalj;

5.20. pagal kompetencija bendradarbiauja su valstybés valdymo ir savivaldos institucijomis,
jstaigomis, organizacijomis;

5.21. teikia sitlymus dél vieSyjy pirkimy procesy tobulinimo, nuolat priziiiri ir jgyvendina
personalo administravimo procesus;

5.22. vykdo prevencines priemones Biuro vykdomy viesyjy pirkimy srityje, siekiant didinti
vieSyjy pirkimy vykdymo efektyvuma, skaidruma, konkurencija bei mazinti VieSyjy pirkimy
Istatymu nustatytos viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos pazeidimy rizika;

5.23. Biuro direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus
ju atostogy, ligos, kvalifikacijos tobulinimo, komandiruotés metu ar jy nesant kitais teisés akty
nustatytais atvejais;

5.24. pagal kompetencija vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
Biuro vidaus teisés aktais nustatytas funkcijas, Biuro direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavestas
uzduotis.
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